QUY TRÌNH, THỦ TỤC ĐỀ NGHỊ PHÁT THẺ ĐẢNG VIÊN MỚI, 
CẤP LẠI THẺ ĐẢNG VIÊN BỊ MẤT, 
ĐỔI LẠI THẺ ĐẢNG VIÊN BỊ HỎNG

(căn cứ Quy định số 24-QĐ/TW, ngày 30/7/2021 của Ban Chấp hành Trung ương Quy định về 

Thi hành Điều lệ Đảng; Hướng dẫn số 01-HD/TW, ngày 28/9/2021 của Ban Bí thư về Hướng dẫn một số vấn đề cụ thể thi hành Điều lệ Đảng; Quy định số 102-QĐ/TW, ngày 15/11/2017 về Quy định xử lý kỷ luật đảng viên vi phạm )

---------

I. PHÁT THẺ ĐẢNG VIÊN MỚI:
1. Quy trình: Sau khi chi bộ ra Nghị quyết đề nghị công nhận đảng viên dự bị thành đảng viên chính thức; cấp ủy cơ sở mang hồ sơ lên Đảng ủy Khối để thẩm định, xét duyệt chuyển đảng chính thức cho đảng viên, đồng thời lập danh sách đề nghị cấp ủy cấp trên phát thẻ cho đảng viên theo quy định. 
2. Thủ tục đề nghị phát thẻ đảng viên mới:
- Danh sách đề nghị phát thẻ đảng viên.
 - Mỗi đảng viên đề nghị làm thẻ đảng nộp 02 ảnh 2x3 (2 ảnh để liền không cắt rời; mặt sau ảnh ghi rõ họ và tên, ngày tháng năm sinh, đơn vị công tác).

II. ĐỔI LẠI THẺ ĐẢNG VIÊN BỊ HỎNG:
1. Quy trình: Đảng viên viết bản kiểm điểm nêu rõ nguyên do thẻ đảng viên bị hỏng; cấp  ủy cơ sở xác nhận vào bản kiểm điểm của đảng viên, lập danh sách đề nghị cấp ủy cấp trên làm thủ tục đổi lại thẻ đảng viên bị hỏng cho đảng viên.

2. Thủ tục đề nghị đổi lại thẻ đảng viên bị hỏng:
- Bản kiểm điểm của đảng viên, có xác nhận, đóng dấu của cấp ủy cơ sở.
- Danh sách đề nghị đổi thẻ đảng viên bị hỏng.

- Mỗi đảng viên đề nghị làm lại thẻ đảng viên bị hỏng nộp 02 ảnh 2x3 (2 ảnh để liền không cắt rời; mặt sau ảnh ghi rõ họ và tên, ngày tháng năm sinh, đơn vị công tác).

* Lưu ý: thu lại thẻ đảng viên bị hỏng nộp cùng bản kiểm điểm đảng viên, danh sách và ảnh về Ban Tổ chức Đảng ủy Khối theo quy định.

III. CẤP LẠI THẺ ĐẢNGVIÊN BỊ MẤT: 
1. Quy trình:
- Đảng viên bị mất thẻ đảng viết bản tường trình nêu rõ lý do làm mất thẻ. 
- Chi bộ tổ chức họp kiểm điểm đảng viên để mất thẻ, đảng viên trình bày bản tường trình, nghiêm túc kiểm điểm trước chi bộ.
- Cấp ủy cơ sở lập danh sách đề nghị cấp ủy cấp trên làm thủ tục cấp lại thẻ đảng viên bị mất cho đảng viên.
* Căn cứ điểm g, mục 1. điều 11, chương II, Quy định số 102-QĐ/TW, ngày 15/11/2017 về Quy định xử lý kỷ luật đảng viên vi phạm: Đảng viên vi phạm một trong các trường hợp sau gây hậu quả ít nghiêm trọng thì kỷ luật bằng hình thức khiển trách “Làm mất thẻ đảng viên không có lý do chính đáng hoặc sử dụng thẻ đảng viên sai mục đích”. Chi bộ căn cứ vào tình hình lý do cụ thể của đảng viên bị mất thẻ đưa ra hình thức xử lý kỷ luật phù hợp theo đúng quy định của việc sử dụng và bảo quản thẻ đảng viên.

2. Thủ tục đề nghị cấp lại thẻ đảng viên bị mất:

- Bản tường trình của đảng viên, có xác nhận, đóng dấu của cấp ủy cơ sở.

- Biên bản họp kiểm điểm đảng viên bị mất thẻ của Chi bộ.
- Danh sách đề nghị cấp lại thẻ đảng viên bị mất . 

- Mỗi đảng viên đề nghị cấp lại thẻ đảng viên bị mất nộp 02 ảnh 2x3 (2 ảnh để liền không cắt rời; mặt sau ảnh ghi rõ họ và tên, ngày tháng năm sinh, đơn vị công tác).
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