QUY TRÌNH, THỦ TỤC CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG ĐI 

VÀ TIẾP NHẬN SINH HOẠT ĐẢNG VỀ KHỐI
(căn cứ Quy định số 24-QĐ/TW, ngày 30/7/2021 của Ban Chấp hành Trung ương Quy định về 

Thi hành Điều lệ Đảng; Hướng dẫn số 01-HD/TW, ngày 28/9/2021 của Ban Bí thư về Hướng dẫn một số vấn đề cụ thể thi hành Điều lệ Đảng)

---------

I- CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG CHÍNH THỨC: (sử dụng loại giấy 10 ô)
1. Quy trình, thủ tục chuyển sinh hoạt đảng chính thức:
a. Đảng viên được cấp có thẩm quyền quyết định chuyển công tác sang đơn vị mới, được nghỉ hưu, nghỉ mất sức, thôi việc, chấm dứt hợp đồng lao động … thì trong thời hạn 60 ngày làm việc kể từ ngày quyết định có hiệu lực phải làm thủ tục chuyển sinh hoạt đảng chính thức.

b. Khi chuyển sinh hoạt đảng chính thức cho đảng viên, cấp uỷ nơi đảng viên đang sinh hoạt và công tác làm đầy đủ thủ tục và niêm phong hồ sơ, giao cho đảng viên trực tiếp mang theo để báo cáo với tổ chức đảng làm thủ tục giới thiệu sinh hoạt đảng. Cấp uỷ cơ sở viết phiếu báo chuyển sinh hoạt đảng của đảng viên gửi về Đảng uỷ Khối.
c. Trong vòng 30 ngày làm việc kể từ ngày giới thiệu chuyển đi, đảng viên phải xuất trình gới thiệu sinh hoạt đảng với chi uỷ nơi chuyển đến để được sinh hoạt đảng. Nếu quá thời hạn trên, đảng viên hoặc tổ chức đảng vi phạm phải báo cáo lý do cụ thể để cấp uỷ có thẩm quyền xem xét, xử lý theo quy định.

d. Trường hợp đảng viên đang bị thanh tra, kiểm tra hoặc đang xem xét, giải quyết khiếu nại, tố cáo thì chưa chuyển sinh hoạt đảng chính thức.
2. Chuyển sinh hoạt đảng đi:

2.1. Hồ sơ chuyển sinh hoạt đảng đi gồm: Toàn bộ hồ sơ đảng viên, kèm theo:
- Bản kiểm điểm đảng viên 5 năm gần nhất, có xác nhận của cấp uỷ cơ sở;
- Bản kiểm điểm đảng viên đến thời điểm chuyển sinh hoạt đảng, có xác nhận của cấp uỷ cơ sở;
- Chốt lý lịch đảng viên: kê quá trình công tác của đảng viên, đóng dấu chốt (đóng dấu của tổ chức đảng nơi đảng viên sinh hoạt vào mục quá trình công tác của đảng viên; mép dưới của dấu vào dòng cuối của dòng chốt quá trình công tác);
- Mục lục hồ sơ đảng viên (tài liệu nào có trong hồ sơ  ghi có, tài liệu nào không có trong hồ sơ ghi không);
- Quyết định chuyển công tác, QĐ nghỉ hưu hoặc QĐ chấm dứt hợp đồng lao động của cơ quan, đơn vị công tác (bản phô tô),
2.2. Cách viết giấy chuyển sinh hoạt đảng đi:
- Chi uỷ (kể cả chi ủy cơ sở) viết vào ô số 1

- Đảng bộ bộ phận viết vào ô số 2 (nếu có)
- Đảng bộ cơ sở viết vào ô số 3

3. Tiếp nhận đảng viên chuyển đến:

3.1. Đảng viên chuyển sinh hoạt đến tổ chức cơ sở đảng trực thuộc Đảng uỷ Khối: mang toàn bộ hồ sơ đảng viên kèm theo thẻ đảng viên đến Ban Tổ chức Đảng uỷ Khối để kiểm tra làm thủ tục chuyển sinh hoạt đảng; khi hồ sơ đủ điều kiện theo yêu cầu, Ban Tổ chức Đảng ủy Khối sẽ tiếp nhận viết ô số 7 giới thiệu đảng viên về sinh hoạt tại tổ chức cơ sở đảng (được ghi trong giấy chuyển sinh hoạt đảng).
3.2. Đảng ủy cơ sở nơi đảng viên chuyển đến: kiểm tra, thu nhận hồ sơ đảng viên để quản lý viết ô số 8 để tiếp nhận và giới thiệu đảng viên về đảng ủy bộ phận (nếu có), hoặc chi ủy chi bộ nơi đảng viên chuyển đến sinh hoạt.
3.3. Đảng ủy bộ phận nơi đảng viên chuyển đến: viết ô số 9 để tiếp nhận và giới thiệu đảng viên về chi ủy chi bộ nơi đảng viên chuyển đến sinh hoạt.
3.4. Chi ủy (kể cả chi ủy cơ sở): viết ô số 10 tiếp nhận đảng viên về sinh hoạt và chuyển giấy giới thiệu sinh hoạt đảng của đảng viên lên đảng ủy cơ sở để quản lý theo quy định; nếu là chi ủy cơ sở thì trực tiếp quản lý giấy giới thiệu sinh hoạt đảng đó.
II- CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG NỘI BỘ (sử dụng loại giấy 5 ô; dùng cho các đảng bộ cơ sở):
1. Quy định chuyển sinh hoạt đảng nội bộ:

 Khi đảng viên chuyển công tác sang phòng khác hoặc đơn vị khác nhưng trong cùng đảng bộ cơ sở thì cấp uỷ cơ sở làm thủ tục chuyển sinh hoạt đảng nội bộ cho đảng viên.
2. Hồ sơ chuyển sinh hoạt đảng nội bộ gồm:

- Quyết định chuyển công tác; 

- Giấy chuyển sinh hoạt đảng nội bộ.

3. Cách viết giấy chuyển sinh hoạt đảng nội bộ:
- Chi bộ nơi đảng viên đang sinh hoạt viết vào ô số 1;
- Đảng bộ bộ phận nơi đảng viên đang sinh hoạt viết vào ô số 2 (nếu có);
- Đảng bộ cơ sở viết vào ô số 3;
- Đảng bộ bộ phận nơi đảng viên chuyển đến viết vào ô số 4 (nếu có);
- Chi bộ nơi đảng viên chuyển đến viết vào ô số 5;
III- CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG TẠM THỜI (sử dụng loại giấy 8 ô):

1. Quy định chuyển sinh hoạt đảng tạm thời:
Khi đảng viên có thay đổi nơi công tác trong thời gian từ 3 tháng đến dưới 1 năm; khi được cử đi học tập trung ở các cơ sở đào tạo trong nước từ 3 tháng đến 24 tháng, sau đó lại trở về đơn vị cũ thì phải làm thủ tục giới thiệu sinh hoạt đảng tạm thời từ đảng bộ, chi bộ nơi đảng viên đang sinh hoạt đảng chính thức đến đảng bộ, chi bộ nơi công tác, học tập.
2. Hồ sơ chuyển sinh hoạt đảng tạm thời gồm:

- Bản kiểm điểm đảng viên đến thời điểm chuyển sinh hoạt đảng, có xác nhận của cấp uỷ cơ sở;
- Quyết định chuyển công tác, quyết định cử đi học;

- Thẻ đảng viên hoặc quyết định kết nạp đảng viên (nếu là đảng viên dự bị)

3. Quy trình chuyển sinh hoạt đảng tạm thời:

3.1. Cách viết giấy chuyển sinh hoạt đảng tạm thời khi đảng viên chuyển sinh hoạt đảng đến đơn vị khác:
a. Chuyển tạm thời đi:

- Chi uỷ (kể cả chi ủy cơ sở) viết vào ô số 1;
- Đảng bộ cơ sở viết vào ô số 2;
b. Tiếp nhận đảng viên chuyển sinh hoạt tạm thời (khi đảng viên hết thời gian học tập, công tác; đảng viên làm thủ tục chuyển sinh hoạt từ nơi sinh hoạt tạm thời về nơi sinh hoạt chính thức): 
- Đảng uỷ cơ sở nơi đảng viên trở về kiểm tra, viết ô số 7 tiếp nhận và giới thiệu đảng viên trở về chi uỷ chi bộ trực thuộc. 
- Chi uỷ (kể cả chi ủy cơ sở) tiếp nhận đảng viên vào ô số 8 cho đảng viên sinh hoạt chi bộ, đồng thời chuyển giấy sinh hoạt đảng của đảng viên lên đảng uỷ cơ sở quản lý theo quy định.
3.2. Cách viết giấy chuyển sinh hoạt đảng tạm thời khi đảng viên từ đơn vị khác đến sinh hoạt tại đơn vị mình:

a. Tiếp nhận đảng viên chuyển tạm thời đến:

- Đảng uỷ cơ sở nơi đảng viên chuyển đến sinh hoạt tạm thời: kiểm tra viết ô số 3 tiếp nhận và giới thiệu đảng viên về chi uỷ chi bộ trực thuộc.

- Chi uỷ (kể cả chi ủy cơ sở) viết ô số 4 để tiếp nhận đảng viên đến sinh hoạt tạm thời.
b. Chuyển đảng viên sinh hoạt tạm thời về đơn vị cũ:

- Khi đảng viên hoàn thành nhiệm vụ trở về: Chi uỷ (kể cả chi ủy cơ sở) nơi đảng viên sinh hoạt đảng tạm thời kiểm tra, viết ô số 5 giới thiệu đảng viên đến đảng uỷ cơ sở hoặc chi uỷ cơ sở nơi đảng viên sẽ trở về.
- Đảng uỷ cơ sở nơi đảng viên sinh hoạt đảng tạm thời kiểm tra, viêt ô số 6 giới thiệu đảng viên đến đảng uỷ cơ sở hoặc chi uỷ cơ sở nơi đảng viên sẽ trở về.
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